Kierownik
Jednostki Samorzgdu Terytorialnego

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 1 art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U.2018.1330 t.j. z dnia 2018.07.10 z pdézn. zm.) oraz uzyskang
odpowiedzig na wniosek ztozony 4 lipca 2019 r., z ktérej wynikaja nieScistosci, a co za tym idzie
domniemanie dzialania niezgodnego z prawem oraz braku odpowiedzi w przedmiocie jak realnie
wyglada kwestia zastgpstwa kierownika USC zwracam si¢ z uprzejmg prosba o udost¢pnienie
informacji publicznej:

1. na jakiej zasadzie rzeczywiscie odbywaja si¢ zastepstwa na wskazanym stanowisku
kierownika USC - nawiazujac do uzyskanych odpowiedzi, w ktorych pierwotnie wskazuja
Panstwo, ze podczas nieobecno$ci kierownika USC jego obowiazki stuzbowe wykonuje —
wojt, w kolejnej jednak, ze pracownik niezatrudniony w USC prosze¢ o wskazanie kto
rzeczywiscie wykorzystuje karty kryptograficzne i podejmuje czynnosci stuzbowe
kierownika USC podczas jego nieobecnosci.

2. wyliczenie czynnoS$ci oraz uszczegolowienie podejmowanych czynnosci przez pracownika
zastepujacego kierownika USC, co powinno jednoznacznie wynika¢ z zakresu obowigzkow
tego pracownika.

Ponawiam tym samym pytania: jakie czynnosci faktycznie podejmuje pracownik
niezatrudniony w USC, w sytuacji kiedy wojt w tym czasie podejmuje obowigzki kierownika
USC? Czy zasadnym jest podejmowanie czynno$ci przez pracownika niezatrudnionego w
USC, kiedy wojt wykonuje czynnosci kierownika USC? (1 stanowisko komputerowe).
Zwracam si¢ rownoczes$nie z prosba o podjecie niezbednych dzialan celem zapewnienia
prawnej organizacji pracy na ww. stanowisku oraz wilasciwego wykorzystywania kart
kryptograficznych.

Nadmienia si¢ rowniez, ze praca na kartach kryptograficznych innych oséb jest niezgodna z prawem,
a naduzywanie uprawnien przez przetozonych jako funkcjonariuszy publicznych (wdjt/ kierownik
USC) podlega sankcjom przewidzianym przez obowigzujace przepisy prawa.

3. W zwiazku z niedcistosciami wynikajacymi z nadestanych odpowiedzi, prosz¢ o nadestanie
informacji w jakim okresie (wskazanie dat) wojt 1 kierownik USC przebywali na urlopie lub
nieobecni byli w miejscu pracy w roku 2018 i 2019 (rok 2019 do chwili udzielenia
odpowiedzi na niniejszy wniosek) oraz kserokopii list obecnosci zgodnie z anonimizacja
informacji dot. pozostatych pracownikéw Urzedu.

Ponownie wnosz¢ o uregulowanie kwestii formalnych jak i prawnych oraz informacje
o podjetych dzialaniach zmierzajacych do prawnej organizacji pracy na stanowisku
kierownika USC.



4. zuzyskanej odpowiedzi wynika takze, ze zard6wno karty kryptograficzne jak i dokumentacja
dot. dowodow osobistych przechowywane sg w szafach zamknietych na klucz. Wobec
powyzszego prosze o nadestanie certyfikatow/ atestow/ dokumentéw atestowanych zamkow
zastosowanych w wykorzystywanych meblach (jak Panstwo wskazuja — szafach), co
poniekad jest gwarantem bezpieczenstwa ww. dokumentow.

Ponadto, z wuzyskanej od Panstwa odpowiedzi wynika, ze karty kryptograficzne nie s3
przechowywane i1 zabezpieczone wilasciwie — tj. zgodnie z Ustawa o dokumentach publicznych z
dnia 22 listopada 2018 r. W zwiazku z ryzykiem utraty/kradziezy dokumentéw publicznych prosze
wskaza¢ w jaki sposéb przechowywane sa pozostale dokumenty pierwszej kategorii. Zgodnie ze
wspomniang ustawa dokumentacja taka winna by¢ przechowywana w pomieszczeniu posiadajacym
wydzielong czes$¢, a dostgp zarowno do biura USC jak 1 do cze$ci wydzielonej powinien by¢
rejestrowany. Odnoszac si¢ do przepisOw ustawy zwracam si¢ z prosba o:

5. Nadestanie kopii rejestru wejs¢ i wyjs¢ do pomieszczen USC, ewidencji ludnos$ci i
dowodoéw osobistych oraz kopii rejestru wydawania i zwrotu Kluczy do tych pomieszczen
(prosze przekaza¢ rejestry/ ewidencje od momentu obowigzywania niniejszej ustawy do
chwili udzielenia odpowiedzi na wniosek). Prosze takze o wskazanie 0sob (stanowiskowo),
ktére maja dostep do ww. pomieszczen.

Zgodnie z art. 43 ww. ustawy, ktory wskazuje wprost, w jaki sposoéb zabezpieczy¢ taka
dokumentacje, prosze¢ o wskazanie czy pomieszczenie, o ktérym mowa w ust. 2,
przeznaczone takze do wydawania dokumentéw publicznych posiada wydzielona cze$¢, w
ktérej sa przechowywane dokumenty publiczne, zabezpieczong przed dostgpem o0séb
nieuprawnionych (w tym takze interesantow), a jesli przechowywane s3 w innym
pomieszczeniu czy sa one wowczas zabezpieczone zgodnie z ust. 4 ww. art.

W przypadku niescistosci zwigzanych z Ustawa o dokumentach publicznych prosze wskazaé
kiedy dzialania zmierzajace do dostosowania pomieszczeh USC zostang podjgte, aby
dokumentacja byla przechowywana w sposoéb zgodny z prawem. Prosz¢ o podanie
przyblizonej daty, kiedy planowany jest remont pomieszczenh USC — zgodnie z informacja

przekazang przez Panstwa w odpowiedzi na poprzedni wniosek.

Prosze doprecyzowac, czy pomieszczenia USC zabezpieczone sg krata, roletg lub szybami
antywlamaniowymi okna pomieszczen USC? Jesli szyby w oknach s3 antywlamaniowe
prosz¢ o nadeslanie kserokopii atestu/ certyfikatu czy dokumentu potwierdzajacego ten fakt.

6. Czy w wewnetrznych procedurach Urzedu okre$lono zasady obiegu dokumentow
wptywajacych droga elektroniczng? Nadmienia si¢, ze niewskazanie w dokumentacji
wewnetrznej sposobu postepowania z dokumentami w postaci elektronicznej stanowi
narazenie autentycznosci, integralnosci oraz poufno$ci informacji zawartych w sprawie,
ktorej dokument dotyczy, co powoduje naruszenie §20 ust. 2 pkt 9 rozporzadzenia KRI.

7. Czy pomieszczenia USC 1 archiwum wyposazone sg w urzadzenia do pomiaru wilgotnos$ci
powietrza oraz temperatury jak i sprzet przeciwpozarowy wymagany §22 Rozporzadzenia
MSWiA w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen, protokotow (Dz. U. Nr 136, poz.
884 z pozn. zm.). Nadmienia si¢, ze powyzsza dokumentacja wymaga zapewnienia



odpowiednich warunkéw przechowywania. Jesli warunki te nie sg spelnione, prosze o
wskazanie kiedy dziatania zmierzajace do realizacji w.w. przepisu zostang podjete. Czy w
planowanym remoncie pomieszczen USC zostaly uwzglednione wszystkie powyzsze
ustawowe wymagania? Kiedy remont jest planowany — prosz¢ o wskazanie przyblizonej
daty/ okresu?

8. Kiedy w Urzedzie zostala przeprowadzona ostatnia Analiza Ryzyka - 0 czym traktuje art. 20
ust. 2 pkt 3 1 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KRI
(Krajowych  Ram  Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla  systemow
teleinformatycznych), w odniesieniu do dokumentacji USC, ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych? Czy =zostal przeprowadzony i1 w jakim okresie audyt bezpieczenstwa
przechowywanej w pomieszczeniach USC dokumentacji oraz bezpieczenstwa informacji w
systemach informatycznych? Czy w zwiazku z powyzszym wprowadzono regulacje
wewngetrzne warunkujace postepowanie z ryzykiem w postaci planu postgpowania z
ryzykiem? Prosz¢ o przestanie kopii raportu z audytu poprawnosci przechowywania
dokumentacji USC, ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.

9. Ze wzgledu na konieczno$é szczegdtowej dbatosci o zachowanie zasady praworzadnosci
oraz dbaloSci o bezpieczenstwo danych znajdujacych si¢ w USC wnosze o przekazanie
informacji jaka jest procedura tworzenia i przechowywania kopii zapasowych danych i
dokumentacji USC, ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych? Jak czesto sa tworzone? Na
jakich no$nikach i gdzie sg przechowywane? Kto z pracownikow jest odpowiedzialny za
tworzenie takich kopii? — prosz¢ o wskazanie stanowiskowe. Kiedy tworzona byta ostatnia
kopia danych na stanowisku d.s. USC, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych? — prosze o
wskazanie konkretnej daty.

10. Prosze o wskazanie jakie $rodki zostaly wydatkowane w 2018 i 2019 roku (oraz jaka ogdlna
kwota zostata zabezpieczona w budzecie na rok 2019) na USC, ewidencje ludnosci i dowody
osobiste z podziatem na:

a) zakupy,
b) szkolenia pracownikow.

Nadmieniam tym samym, ze aby wyeliminowa¢ nieuprawnione dziatanie w zakresie podejmowania
czynno$ci stluzbowych w USC przez osoby nieuprawnione sytuacja bedzie przeze mnie
monitorowana.

Aby wyeliminowaé nieuprawnione postepowanie wnioskuje¢ o odpowiedZ w terminie ustawowym
oraz nadestanie jej w formie dokumentu PDF na adres e-mail: tomskow@onet.pl

Whnioskuje o zamieszczenie tresci wniosku na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Jednostki
wraz z odpowiedzig. Jest to informacja dotyczaca spraw publicznych — praworzadnosci oraz
dbatosci o bezpieczenstwo danych 1 operacji na nich dokonywanych przez osoby uprawnione do
podejmowania takich czynnosci.

Jednocze$nie nadmienia si¢, ze zgodnie z art. 23 ustawy o dostgpie do informacji publicznej ,,Kto
wbrew cigzagcemu na nim obowigzkowi nie udostepnia informacji publicznej, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnos$ci albo pozbawienia wolnos$ci do roku”.
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