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W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktéry wplynat do
Urzedu Gminy Rojewo w dniu 3 wrzesnia 2019 r. ponizej udzielam informacji:

Odpowiedz napyt. 1 i pyt. 2 :

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego prowadzi sprawy zwigzane z Urzedem Stanu
Cywilnego, Ewidencja Ludno$ci oraz Dowodami Osobistymi. W przypadku nieobecnosci
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego obowigzki kierownika Urzedu Stanu Cywilnego pelni Wajt
Gminy zgodnie z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego prowadzi rowniez sprawy zwigzane z Ewidencja
Ludnosci oraz Dowodami Osobistymi, w zwiazku z tym w przypadku Jego nieobecnosci
zastepstwo pelni pracownik niezatrudniony w Urzedzie Stanu Cywilnego na podstawie
stosownych upowaznien.

Zgodnie z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego Wojt (burmistrz, prezydent miasta)
moze upowazni¢ pisemnie innego pracownika do wydawania odpisow aktow stanu cywilnego,
zaséwiadezen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby oraz zamieszezania przypiskow

Kazda z wyzej wymienionych osob korzysta z wlasnej karty kryptograficzne;j.

Odpowiedz na pyt. 3:
Kserokopie list obecnogci Wojta i Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z 2018 1 2019

roku stanowig zatgcznik do niniejszego pisma.

Odpowiedz na pyt. 4 i 3:

Obecnie dokumenty pierwszej kategorii przechowywane sa w biurze Urzedu Stanu
Cywilnego, w szafach zamykanych na klucz, zamki w tych szafach nie posiadaja atestow. Aby
dokumentacja byta przechowywana w sposéb zgodny z ustawg 0 dokumentach publicznych, ktéra
weszta w zycie 12.07.2019 r, planowana jest przebudowa biura Urzedu Stanu Cywilnego
i wydzielenie pomieszczenia zamknigtego, do ktorego dostep bedg mie¢ wylgcznie osoby
upowaznione z rejestrowang kontrolg dostgpu (prowadzenie rejestru wejs¢ i wyjsc , prowadzenie

rejestru wydawania kluczy do tego pomieszczenia).

W przedmiotowe]j sprawie zlozony zostanie wniosek do Budzetu Gminy na 2020 rok.
Biuro Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na I pigtrze w Urzedzie Gminy w Rojewie, w zwigzku
z tym, okna zewnetrze nie muszg by¢ zabezpieczone szybami odpornymi ma przebicie lub rozbicie
lub stalowymi zaluzjami albo siatkami stalowymi, okratowaniem.

Odpowiedz na pyt. 6:
W wewnetrznych procedurach Urzedu okreslono zasady obiegu dokumentow
wplywajacych drogg elektroniczng.
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Odpowiedz na pyt. 7:
Pomieszczenie Urzedu Stanu Cywilnego i archiwum wyposazone sg w urzadzenia do

pomiaru wilgotnosci powietrza oraz temperatury oraz sprzgt przeciwpozarowy.

Odpowiedz na pyt. 8:

Informuje, ze w Urzgdzie Gminy Rojewo nie przeprowadzono analizy ryzyka
w odniesieniu  do  dokumentéw USC, ewidencji Iludnosci i dowoddéw osobistych.
Nie przeprowadzono rowniez audytu w zakresie bezpieczenstwa przechowywanej w USC
dokumentacji i informacji w systemach informatycznych. Przepisy prawa nie przewidujg
sporzadzenia takich dokumentéw, opracowan , planéw postepowania z ryzykiem wylacznie
w odniesieniu do dokumentéw USC, ewidencji ludnosei i dowodow osobistych.

Nie jest zatem mozliwie przestanie kopii takich raportow, gdyz Urzad nie znajduje sie
w ich posiadaniu.

OdpowiedZ na pyt. 9:

Aplikacja zrédlo jest systemem, ktorego baza danych znajduje sie w chmurze na
serwerach Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji. W zwiazku z powyzszym
tworzenie kopii zapasowych danych cigzy na MSWiA. Kopie danych uzytkownika USC
wykonywane sa co 7 dni, ostatnio wykonano je w dniu 21.10.2019 r. Przechowywane sg na
dyskach serwerowych w pomieszczeniu Serwerowni Urzedu Gminy Rojewo. Pracownik
odpowiedzialny za wykonywanie kopii zapasowych to informatyk Urzedu Gminy Rojewo.

Odpowiedz na pyt. 10:

Wydatki na Urzad Stanu Cywilnego w 2018 1 2019 .

Lp. | Nazwa wydatku | 2018 r.- kwota (z}) | do 31.08.2019 r. — kwota Plan na 2019 r. (z})

(zh)
1. | zakupy 1.483,70 490,77 701,00
2. [ szkolenia 897,31* 644,87 0

*Wydatki realizowane ze $rodkéw wilasnych urzgdu gminy a nie ze $rodkéw Urzedu
Wojewddzkiego (zadania zlecone).

7 powazaniem,

VW WOIT
L7£: 25228
inz. Rafal Zurofvskt

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala

Urzad Gminy Rojewo, Rojewo 8, 88-111 Rojewo, tel, 52 35 11 390



