ZAPYTANIE OFERTOWE

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest zgodne z art. 69 ustawy prawo zaméwien publicznych i dotyczy
ustugi cateringowej dla Publicznego Samorzadowego Przedszkola ,,Akademia Przedszkolaka™
w Rojewie, Rojewo 131, 88-111 Rojewo.

Informacje ogélne

Zamawiajacy: Gmina Rojewo, Zespol Szkolno - Przedszkolny w Rojewie, Publiczne
Samorzadowe Przedszkole ,,Akademia Przedszkolaka™ w Rojewie, Rojewo 131

Adres: Rojewo 131, 88-111 Rojewo

Tel. 533-322-591, 52 35-113-96

e-mail: zsrojewo(@zsrojewo.pl

NIP ; 556-256-28-69

§ I Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa — zbiorowego zywienia dzieci
uczeszczajacych do Publicznego Samorzadowego Przedszkola ,,Akademia Przedszkolaka” w
Rojewie, Rojewo 131 wchodzacego w sklad Zespolu Szkolno- Przedszkolnego
w Rojewie.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i dostawa gotowych trzech positkow
skladajacych si¢ z $niadania, obiadu i podwieczorku dla dzieci przedszkolnych w wieku 3 — 5
lat uczeszczajacych do Publicznego Samorzadowego Przedszkola ,,Akademia Przedszkolaka™
w Rojewie w okresie od 01 marca 2024 roku do 28 lutego 2025 roku z wyjatkiem przerw
wynikajacych z pracy Przedszkola.

2. Szacunkowa ilo$é¢ positkow w okresie trwania umowy w okresie 1 roku.

Zestaw dzienny (skladajacy si¢ z $niadania, obiadu, podwieczorku) 75 porcji x 207 dni= 15525
oraz 25 porcji x 44 dni= 1100 co stanowi w sumie 16625 zestawow.

3. Tlo$¢ positkow bedzie si¢ zmienia¢ w zaleznosci od frekwencji dzieci.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) dostarczenia odpowiedniej ilosci positkéw zgodnie z zapotrzebowaniem zlozonym na dany
dzien przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego w nastgpujacy sposob: do godz.
15.00 dnia poprzedzajacego zamdwienie ilosci positkow na nastgpny dzien;

b) jadlospis uktadany bedzie przez Wykonawce w sposob uwzgledniajacy réznorodnosé
i niepowtarzalno$¢ dziennych zestawow zywieniowych zgodnie z wytycznymi Ministra
Zdrowia zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 26 lipca 2016 roku Dz. U. z dnia 1 sierpnia 2016
roku poz. 1154 i dostarczany Zamawiajacemu do wgladu oraz udost¢pniany na tablicy ogloszen
Przedszkola;

¢) dzienny jadlospis powinien obejmowaé $rodki spozywcze wymienione w § 2 cyt.
Rozporzgdzenia tzn.;

- positki ($niadanie, obiad, podwieczorek) beda zawieraty produkty z nastepujacych grup
$rodkéw spozywezych: produkty zbozowe lub ziemniaki, warzywa, owoce, mleko lub produkty
mleczne, migso, ryby, jaja, orzechy, nasiona roélin straczkowych i inne nasiona oraz ttuszcze;

- zupy, sosy oraz potrawy sporzadzane z naturalnych sktadnikéw, bez uzycia koncentratow
spozywezych z wylaczeniem koncentratéw z naturalnych sktadnikow;



- od poniedziatku do pigtku beda podawane nie wigcej niz dwie porcje potrawy smazonej,
przy czym do smazenia bedzie uzywany olej roslinny rafinowany o zawartosci kwasow
jednonienasyconych powyzej 50% i zawarto$ci kwasow wielonienasyconych ponizej 40%;
- napoje nie beda zwieraly wiecej niz 10 g cukréw w 250 ml produktu gotowego do spozycia;
- kazdego dnia beda podawane;

e co najmniej dwie porcje mleka lub produktéw mlecznych,

e co najmniej jedna porcja z grupy migso, jaja, orzechy, nasiona ro$lin stragczkowych,

e warzywa lub owoce w kazdym positku,

e co najmniej jedna porcja produktow zbozowych w kazdym positku,

e co najmniej raz w tygodniu bedzie podawana ryba;
d) kazdorazowo dostarczane positki musza spelnia¢ normy zywieniowe zalecane przez Instytut
Matki i Dziecka dla dzieci przedszkolnych w wieku 3 — 5 lat oraz by¢ zgodne z obowiazujacymi
normami zywieniowymi Instytutu Zywnosci i Zywienia;
¢) dostarczania positkéw na wilasny koszt w specjalistycznych termosach gwarantujacych
utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci przewozonych positkéw, pojemniki
i termosy muszg by¢ szczelnie zamknigte;
f) pobierania oraz przechowywania probek dostarczanych positkéw w specjalnie
przeznaczonych do tego lodowkach przez okres 72 godzin od dnia pobrania probek;
g) przygotowywania jadlospisu zgodnie z wytycznymi Instytutu Zywienia i Zywnosci
z okre$laniem gramatury, kalorycznosci positkow oraz uwzglednieniem informacji
o znajdujacych si¢ w nich alergenach;
h) przygotowanie positkéw dla dzieci objetych dieta zywieniowa zgodnie z wczesniej
przekazana informacjg pisemng przekazang przez Dyrekcje Zespotu Szkolno - Przedszkolnego,
i) jadtospis powinien uwzglednia¢ nie tylko cieple porcje obiadowe, ale réwniez cieple porcje
$niadaniowe co wigze si¢ z dwukrotnym dowozeniem positkéw w ciggu dnia.
j) w przypadku wyjazdu dzieci na wycieczke wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach srodkow
przeznaczonych na wyzywienie do przygotowania suchego prowiantu zachowujgc wymienione
powyzej wymagania; Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o planowanej wycieczee z 3
dniowym wyprzedzeniem;
k) do obowigzkéw Wykonawcy nalezy takze codzienny odbior pojemnikéw i odpadoéw
pokonsumpeyjnych niezaleznie od ich ilosci. pojemniki zabierane moga by¢ w nastgpnym dniu
dostarczania $niadania.

W ofercie Wykonawca powinien poda¢ cen¢ jednostkows zestawu dziennego wg.
nastepujacego podzialu:

a) Cena jednostkowa =za jedno $niadanie brutto ... zt  (slownie:
.............................................................. zh), w tym: podatek VAT wg. stawki
................................ %.
b) Cena jednostkowa za jeden obiad z podwieczorkiem brutto .........c...... z} (slownie:
.............................................................. zt), w tym: podattk VAT wg. stawki
................................ %.

Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 1 pokrywajg koszty i wydatki Wykonawcy
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy.



1.

. § II Termin realizacji zaméwienia

Wymagany termin realizacji zamoéwienia

01.03.2024 r. — 28.02.2025r.

§ III Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

i 2

tych warunkow.

O zamoéwienie mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki art.22 ust.1

Ustawy Pzp dotyczace:

1)

2)

3)

4)

S)

Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoS$ci
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Wykonawca spelni
warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze posiada zarejestrowang dzialalnosc
gospodarcza.

Posiadanie wiedzy i doSwiadczenia w wykonywaniu uslugi cateringowej.
Wykonawca spetni warunek przedkladajac o$wiadczenie o spelnieniu warunkow
okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy PZP.

Dysponowanie zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Wykonawca
spelni warunek przedkladajac o$wiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych
w art.22ust.1 ustawy PZP.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej. Wykonawca spelni warunek przedktadajac
o$wiadczenie o spelnieniu warunkdéw okreslonych w art.22 ust.1 ustawy PZP.
Wyraza zgod¢ na termin platnosci do 15 kazdego m-ca za miniony miesigc
realizacji zadania.

2. Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
z powodu niespelnienia warunkow, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy PZP.

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale IV niniejszego zapytania.
7 tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnil.

§ IV Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w art.22 ust.1 ustawy PZP, nalezy przedlozy¢: o§wiadczenie o spelnianiu warunkow
okreslonych w art.22 ust.1 ustawy PZP (wg. wzoru — Zalacznik Nr 2 do zapytania).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania

o udzielenie zamdOwienia publicznego w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art.24
ust.1 PZP nalezy przedlozy¢:
1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o zamdwienie

publiczne na podstawie art.24 PZP (wg. wzoru — Zalacznik Nr 3).



2) Aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
odziatalnosci gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art24 ust.1
pkt.2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem uptywu
sktadania ofert.

3) Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na termin platnosci zgodnie z zapisem w § III pkt
1 ppkt 5.

4) Formularz ofertowy.

Dokumenty i o$§wiadczenia o ktérych mowa powyzej musza zosta¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawcg.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt.2, skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci (wystawione nie wczesniej niz

6 miesiecy przed terminem sktadania ofert).

W sytuacji kiedy Wykonawca nie ztozy wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen,
dokument6éw lub gdy ztozone o$wiadczenia, dokumenty zawierajg bledy, zamawiajacy wezwie
go do ich zlozenia w wyznaczonym terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postepowania). Zlozone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawcg warunkow udziatu w postgpowaniu, nie pozniej niz
na dzien, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

§ V Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
sposobie przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje zamawiajacy oraz
wykonawcy beda przekazywaé w formie e-mail lub faksem. Wszelkie zawiadomienia,
o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu i e-maila
wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. W sytuacji, gdy wezwana strona nie potwierdzi ich otrzymania to dla
potrzeb ustalenia obowigzujacych terminéw bedzie brana pod uwagg data uwidoczniona
na wydruku z faksu lub data wystania e-maila.

2. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania.

3. W sprawach dotyczacych prowadzonego postgpowania nalezy zwracaé si¢ do
sekretariatu Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Rojewie Nr Tel. 523511396,
533322591 Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Rojewie badz numer
533322593 sekretariat.



- § VI Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 1 roku. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ z dniem podpisania umowy i obejmuje okres od 01 marca 2024 roku
i konczy si¢ z dniem 28 lutego 2025 roku.

§ VII Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w § IV
zapytania.

2. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy,
nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego
wynika uprawnienie do sktadania o$wiadczen woli.

3. Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

4. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie
opisang propozycje.

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg i1 czytelng technikg oraz podpisana przez osoby(¢) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz(skladania o§wiadczen woli).

7. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami,
a cala oferta wraz z zalgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potgczona.

8. Oferta winna by¢ ztozona w kopercie(opakowaniu) zaadresowanej do Zamawiajgcego
z tytulem ,,Oferta — ustuga cateringowa — zbiorowego zywienia dzieci uczgszczajacych
do Publicznego Samorzadowego Przedszkola w Rojewie, nie otwiera¢ przed 15 lutego
2024 roku godz. 10.15”.

Jednoczesnie na kopercie nalezy zamie$ci¢ nazwe i1 adres Wykonawcy w celu
ewentualnego odestania jej bez otwierania w przypadku opéznienia.

9. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sg
jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zgodnie z prawem zastrzegl, ze nie mogg
one by¢ udostepniane.

10. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne.

Uwaga:

Wszelkie niejasnosci dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy wyjasni¢ z zamawiajgcym przed
terminem skladania ofert w trybie przewidzianym w pkt. V niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy
PZP nie przewiduja negocjacji warunkéw udzielania zamowienia, w tym zapiso6w projektu
umowy, po terminie skiadania ofert.



§ VIII Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 lutego 2024 roku o godz.10.00. Oferty ztozone
po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Zespotu Szkolno - Przedszkolnym w Rojewie,
Rojewo 111 nie pézniej niz w dniu 15 lutego 2024 roku do godz. 10.00. Za date ztozenia
oferty uwaza sie date wplywu do wyzej wskazanego miejsca.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 lutego 2024 roku o godz. 10.15 w Zespole
Szkolno - Przedszkolnym w Rojewie — gabinet dyrektora.

§ IX Opis sposobu obliczania ceny oferty

Cene ofertowa stanowi wynagrodzenie ryczattowe, ktore musi uwzglednia¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia w tym transport do miejsca
przeznaczenia.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny netto, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto oferty.

Stawke podatku VAT okresla sie¢ zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towarow i ustug(Dz.U. 2004 r, Nr 54, poz. 535) i bedzie ona zmieniana w
przypadku urzedowej zmiany w trakcie realizacji zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wylacznie
w walucie krajowej (PLN).

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegoélnosci:
oczywiste omytki rachunkowe polegajace na blgdnych obliczeniach matematycznych
(mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian
poprawi konicowg wartos¢ oferty.

§ X Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami:

LP; KRYTERIUM ZNACZENIE KRYTERIUM
L Cena brutto — ryczalt 100%
1. Kryterium ceny obliczane bedzie wedhug ceny ryczattowej brutto, na ktora skladajg sie
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, niezb¢dne do jego wykonania.
2. Wykonawca okre§lajac wynagrodzenie ryczaltowe oswiadcza, ze na etapie

przygotowania oferty uzyskal niezbedne informacje i wykorzystat wszelkie konieczne
$rodki majgce na celu ustalenie wynagrodzenia obejmujacego calos¢ prac niezbednych
do wykonania przedmiotu zamoéwienia.



[

3,

1)

2)

W kryterium cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow z uwzglednieniem
wskiinika % przypisanego kryterium, ktére zostana przyznane ofercie
z najnizsza ceny. Kazda oferta o cenie wyzszej otrzyma proporcjonalnie mniej
punktéw wg. Wzoru:

Najnizsza cena(brutto) w ofertach _ x 100% x 100

Cena (brutto) w badanej ofercie

Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Uzyskanie
najwyzszej liczby punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom zapytania ofertowego.

§ XI Informacje o formalnosciach jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty
w celu zwarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

2.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

§ XII Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego




