Rojewo, dn. 04.12.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie bankowej obshlugi budzetu Gminy Rojewo i jej jednostek
organizacyjnych w okresie od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z p6zn. zm.), ze wzgledu na to, iz warto$é zaméwienia nie
przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130.000,00 zi

L. Zamawiajacy:

GMINA ROJEWO
88-111 Rojewo 8
NIP 5562562869 , Regon 092350790

e-mail: rojewo@rojewo.pl

Jednostki organizacyjne:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Rojewie
Samorzadowy Zespdt O$wiaty i Kultury w Rojewie
Szkota Podstawowa w Rojewicach

Zespot Szkolno Przedszkolny w Rojewie

Urzad Gminy w Rojewie

Gminna Biblioteka Publiczna w Rojewie

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Rojewo i jgj
jednostek organizacyjnych oraz udzielenie kredytu w rachunku biezacym.

III. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania umowy od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2025 r.
IV. Zakres zaméwienia obejmuje:

1) Otwieranie, zamykanie i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych, w tym:

a) mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w tra-
cie zwigzania zaméwieniem, na warunkach zadeklarowanych w ofercie (otwieranie ra-
chunkéw bankowych bedzie nastepowalo nie poZnie] niz nastepnego dnia roboczego po
dniu zlozenia przez Zamawiajacego whiosku),

b) potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

¢) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach wg zmiennej stopy procentowej w stosunku
rocznym,

d) automatyczne lokowania $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunku biezacym
na koniec dnia jako overnight zgodnie z pisemnym wnioskiem zamawiajacego,



2) Realizacje polecen przelewdw wewnetrznych (mi¢dzy rachunkami w tym samym banku) w
formie elektroniczne;.

3) Realizacje polecen przelewdw na rachunki bankowe prowadzone w innych bankach w for-
mie elektroniczne;.

4) Posiadanie i zapewnienie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkow banko-
wych.

5) Serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia po-
winna nastgpi¢ w ciagu 36 godzin.

6) W przypadku awarii systemu lub braku lacznosci z bankiem, lezacej po stronie Wykonawcy
przyjmowanie i wydawanie zlecen platniczych sktadanych na zewnetrznych nosnikach da-
nych lub w formie pisemnej bez dodatkowych oplat.

7) W przypadku awarii systemu lub braku tgcznosci z bankiem lezacej po stronie Zamawiajg-
cego optlaty za przyjmowanie i wydawanie zlecen platniczych sktadanych na zewngtrznych
nosnikach danych lub w formie pisemnej bez dodatkowych oplat.

8) Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

9) Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu wyciggdéw bankowych droga elektroniczng
(w przypadku awarii systemu).

10) Umieszczenie na wyciggach bankowych wszystkich informacji o platnosciach podanych
przez Kontrahentow w opisie ptatnosci.

11) Zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie z dyspozycjami,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach
na rachunek budzetu Gminy.

12) Zapewnienie i prowadzenie ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych platnosci
masowych oraz zapewnienie wspolpracy tej ustugi z systemem informatycznym Zamawia-

jacego.

13) Prowadzenie punktu obstugi bankowej w miejscowosci Rojewo lub zapewniajacej realizacje
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i zawarta umowa we
wszystkie dni robocze.

14) Obstuga w placowce banku dla zamawiajgcego i jego jednostek poza kolejnoscia.

15) Dopuszcza sie mozliwos¢ obstugi wptat gotdowkowych wilasnych i obcych na rachunki za-
mawiajgcego poprzez placéwki Poczty Polskiej na terenie calego kraju (bez dodatkowych
oplat).

16) Udzielenie kredytu w rachunku biezagcym w wysokosci okre$lonej w uchwale budzetowej
na dany rok na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy
Rojewo na nastepujacych warunkach:

a) kredyt ma charakter odnawialny (na pokrycie przejsciowego deficytu budzetu) na okres
obstugi bankowej Zamawiajacego,

b) zabezpieczenie kredytu weksel in blaco wraz z deklaracja wekslowa,

¢) odsetki kredytu naliczane beda od kwoty wykorzystanego kredytu,

d) oprocentowanie kredytow w rachunku biezagcym begdzie oprocentowane w wysokosci
nie wickszej niz wg stopy procentowej wyliczonej jako suma stawki WIBOR 1M i
stalej marzy banku podanej przez Wykonawce w ofercie; stawka WIBOR ustalana be-
dzie wedtug notowania z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego miesiac naliczenia
odsetek,

€) zauruchomienie kredytu - Wykonawca nie pobierze oplaty i prowizje,

f) wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optaty od salda niewykorzystanej czgsci kre-
dytu,

g) zamawiajacy placi odsetki naliczone od rzeczywistego zadluzenia,



h) splaty odsctek dokonywane beda w ratach kwartalnych, platnych do ostatniego dnia
kazdego kwartalu poczawszy od kwartatu, w ktérym uruchomiony zostanie kredyt. Je-
zeli data splaty przypada na dzien wolny od pracy za termin splaty uznaje si¢ poprze-
dzajacy dzie roboczy przed dniem wolnym od pracy,

1) szczegdlowe warunki kredytu okresli odrebna umowa kredytu w rachunku biezagcym

1) kredyt powinien zostaé postawiony do dyspozycji Zamawiajgcego w pierwszym dniu
roboczym po wejsciu umowy w zycie.

17) Przyjmowanie wptat gotdéwkowych.

18) Dokonywanie wyplat gotowki.

19) Wykonawca zapewni jednakowe warunki prowadzenia rachunku bankowego dla wszyst-
kich jednostek organizacyijnych.

20) Zagwarantowanie mozliwogci objecia obstugg bankowa nowoutworzonych jednostek na
zaoferowanych warunkach,

21) Zastrzega sig, iz w calym okresie obowigzywania umowy ilo$é rachunkéw bankowych
moze ulec zmianie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplata i prowizji
bankowych od czynnosci wskazanych powyzej.

22) Zamawiajacy, zastrzega sobie prawo do zakladania lokat w banku prowadzacym obsluge
lub w innych bankach, wg odrebnie ustalanych warunkéw.

V. Zasady wspélpracy w zakresie przeplywu informacji migdzy Zamawiajacym
a Bankiem w trakcie $§wiadczenia ushug oraz systemu bankowosci elektronicznej,

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda bie-
zgce kontakty operacyine z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji.

2) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;j.

3) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcj onalnego systemu bankowosci elek-
tronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania.

4) Bank zobowiazany jest udzielaé Zamawiajagcemu porad i konsultacji. Iloé¢ i zakres obstugi
moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynika-
jacych z funkcjonowania Gminy Rojewo.

5) Bank zobowigzany jest dostarczaé Zamawiajacemu jednolite pliki kontrolne z jego rachun-
kéw bankowych, w formacie i terminie zgodnym z wymogami ustawowymi natoZzonymi
na Zamawiajgcego.

VL. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

1) Cena 80 % (suma kosztéw tacznie) — zryczattowana cena oferty powinna uwzglednia¢
wszystkie zobowigzania, podana w PLN z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT —
Jezeli wystepuje. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie ko szty i sklad-
niki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawia-

Jjacego.

C = Cmin/ Cbaa x 100pkt x 80 %
Gdzie:
C = liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena catkowita oferty
Cnmin = najnizsza cena catkowita sposrod badanych ofert,
Chaa = cena calkowita oferty badane;j

2) Oprocentowanie kredytu w rachunku podstawowym budzetu gminy — 10 %



3)

4)

3)

oprocentowanie = WIBOR 1M + stata marza banku

0 = Opin/ Opad X 100pkt x 10 %
Gdzie:
O = liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium oprocentowanie kredytu
Omin = Najnizsze oprocentowanie sposroéd badanych ofert,
Ovad = oprocentowanie oferty badanej

Oprocentowanie $rodkéw na lokacie terminowej 3 miesigeznej - 10 %
Bez oprocentowania oraz ponizej 0,99 % oprocentowania — 0 pkt

0d 1,00% do 1,20% oprocentowania — 2pkt

0d 1,21% do 1,50% oprocentowania — 4pkt

0d 1,51% do 1,80% oprocentowania — 6pkt

Od 1,81% do 2,00% oprocentowania — 8 pkt

0d 2,01 % oprocentowania — 10 pkt

Zamawiajacy informuje, ze po otrzymaniu ofert zastrzega sobie prawo do prowadzenia
negocjacji z bankiem, poprzez wystanie ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien do-
tyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania ofertowego bez podania
przyczyn.

VII. Informacje ogélne oraz szacunkowe dane ilosciowe (na podstawie 6 miesi¢cy roku
2023), mogace mie¢ wplyw na przedstawiong oferte:

Dochody planowane (30.06.2023) — 33 917 652,69
Dochody wykonane (30.06.2023) — 14 032 284,82

Wydatki planowane (30.06.2023) — 39 673 098,70
Wydatki wykonane (30.06.2023) — 14 335 972,36

Liczba rachunkéw biezacych i pomocniczych - UG — 17 szt., jednostki 12 szt.
Liczba jednostek korzystajacych z systemu bankowosci elektronicznej — wszystkie.
Ksigzeczki czekowe — 10 szt.

Przelewy elektroniczne - 3 852 szt. .

Wplaty gotowkowe na rachunek — 52 szt.

Liczba uzytkownikéw systemu bankowosci elektronicznej — 16 0s6b

Sprawozdania z wykonania Budzetu Gminy Rojewo z poszczegdlnych lat oraz informacja z
wykonania budzetu dostepne sa na stronie: https://bip.rojewo.pl

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktow sa:

Anna Sitko — Skarbnik Gminy Rojewo
e-mail: skarbnik(«rojewo.pl

Ewelina Tulibacka — Inspektor ds. obstugi kasowej



e-mail: | ; !
VIII. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

Formularz ofertowy nalezy dostarczy¢ do siedziby Urzedu Gminy w Rojewie w terminie
do 11 grudnia 2023 r.






